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Entro 45

Fase 5

Incaso di g8
accertamenti negativi 15 min.
predisposizione della

comunicazione ex art.

10 bis della L. 241/90

Fase 6 Entro 10
Ricezione osservazione gg

al cittadino - : 5 min
Fase 7 : Entro 45
Ulteriori accertamenti gg

da parte del messo

Fase 8 In caso di Entro 45
mancato accoglimento &g

delle osservazioni del 15 min
cittadino .

annullamento pratica

e.comunicazione al

.Comune di-

provenienza del

ripristino

Emigrazione Fase 1 260 255 . | Manzato, Entro
. Ricezione da parte di | Marangon: 2gg

altro Comune della | Valleri 10 min.
richiesta di . Musco

cancellazione dalla
nostra anagrafe di una
o pill persone, o da
autocertificazione
della persona stessa

che torna in Italia
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Timbro di proroga
della vecchia carta di
identita

15

2 min

Rilascio di nulla osta
al rilascio della carta
di identita per cittadini
residente nel nostro
comune ma che si
trovano in altri -
comuni e sono
impossibilitati a
recarsi presso i nostri
sportelli e viceversa

|30

8 min

Archivio della copia
del cartellino della

carta di identita da
inviare alla Questura.

Invio a fine mese alla
Questura di essi.

15 min

Certificazione

Rilascio di
certificazioni
anagrafiche, elettorali
e di stato civile

3000

- | 2700

Manzato,
Marangon

Valleri

Musco

5 min

Visure per gli enti
richiedenti

Manzato,

‘Marangon

Valleri -
Muscod -

5min

Att giudiziari

Gli atti depositati
presso la casa
comunale vengono
ritirati presso lo
sportello

250

130

Manzato,

Marangon

Valleri:

" Musco

10 min

Autenticazione
copie,

legalizzazione di .

Sono particolari tipi di-
certificazione che
prevedono un tempo

100

100

Manzato,
Marangon

15 min
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registro dei dati di
venditore e
compratore e la
stampa di un
certificato

si presentano presso lo

_sportello a reridere la
dichiarazione. E'

)

necessario inserire 1
dati del nato e dei -~
dichiaranti, acquisire
I'attestato di nascita e
copia dei documenti,
predisporre I’atto di
nascita in duplice -
copia, stamparlo,
leggerlo e procedere
con la integrazione tra

stato civile e anagrafe.

Infine rilasciare le
certificazioni legate

‘alla nascita. Fare le

comunicazioni del
caso agli altri comuni
interessati. Attribuire
il codice fiscale al nato

Valleri

Predisposizione | Elaborazionedeidati | 30 20 Manzato ‘15 min -
di statistiche in possesso della _
richieste da banca dati anagrafica,
| soggetti terzi - elettorale e di stato .
(altri uffici o altri | civile. Inserimento dei -
enti pubblici, parametri di ricerca e
ecc.) stampa del modulo .
Atti di nascita Per gli atti di nascitain | 130 125 Manzato, 30min-
- Parte I A i dichiaranti v
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caso agli altri comuni
interessatl.

Per gli atti di morte .
trascritti una volta
ricevuta la richiesta di
trascrizione e
necessario inserire 1
dati del morto nel
gestionale; predisporre
Patto trascritto, -
stamparlo e procedere
con la integrazione tra
stato civile'e anagrafe.

Fare le comunicazioni

del caso agli altri
comuni interessati.

35min

Autorizzazione al
trasporto di resti
mortali

20

Manzato,

Valleri

15 min

Affidamento urna
cineraria e verbale di
affidamento

20

20 min

Registro
autorizzazione
cremazione

50 -

e

20 min

Processo verbale di
cremazione

70

50

18 min

Atti di
Cittadinanza

Una volta ricevuto per
conoscenza dalla

Prefettura il decreto di

conferimento di
cittadinanza italiana,
se la persona non si
presenta, € necessario
contattare la persona

60

55

Manzato,
Valleri

10 min
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relative annotazioni su

atto di nascita e atto di
matrimonio

Pubblicazioni di
matrimonio

Ricezione della
richiesta di )
pubblicazione da parte
dei nubendi e
spiegazione della
procedura.

40

..Mm_ .

imﬁmﬁov.
Valleri -

15min

Richiesta ai comuni di
nascita della copia
integrale dell’atto di
nascita _ _

10 min

Esame dei documenti
acquisiti dai nubendj,
in modo particolare se
stranieri

10min

Formazione dell’atto
di pubblicazione alla
presenza dei nubendi.
Lettura dell’atto e sua
pubblicazione sull’albo
on line del comune e
stampa del certificato
di eseguite
pubblicazioni

28 min-

At di
matrimonio

Compilazione della

20

10

Manzato,
Valleri

15 min

formula per la
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(dovuto per es. a
divorzio, a morte, ecc.)
I'evento che modifica
I'atto deve essere _
annotato su
segnalazione. La
modifica dell’atto
comporta anche
I'inserimento nel
gestionale del
contenuto :
dell’annotazionee
I'integrazione tra stato
civile e anagrafe.

preparazione della

. | lista di nuovi oﬂmﬁoi,

da iscrivere o gli
elettori da cancellare

Revisioni Comunicazioni varie . 18 min
Elettorali aglialtri comuni : :
semestrali eventualmente

Revisioni ‘interessati

elettorali R

dinamiche _ .

Revisioni Tenuta ed 18 18 Manzato 24 ore
" Elettorali aggiornamento delle : .

semestrali liste elettorali, generali

Revisioni e sezionali attraverso

elettorali le revisioni semestrali.

dinamiche Procedimento

Revisioni complesso che _

elettorali riguarda un periodo di

dinamiche tempo di 5 mesi.

Albo Presidenti | L’ufficiale elettorale 2 ore
diseggio - procede alla ‘
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E_uo. scrutatori

ISTAT annuali

eventuali correzioni

Comunicazione di - 1 1 Manzato | 50 min
Albo scrutatori | apertura dei termini . _
Albo dei giudici- | per la presentazione
popolari delle richieste ,
Esame delle richieste e 10ra45
inserimento degli min
. idonei
Albo scrutatori | Predisposizione del 50 min
' Albo dei giudici | verbale
popolari Comunicazione di 1 1 Manzato 50 min
Albo dei giudici | apertura dei termini
popolari per la presentazione
Elezioni delle richieste —
Esame delle richieste e 2 ore
inserimento degli
. | idonei
Albo dei giudici | Predisposizione del 50 min
popolari - |verbale - . _
Elezioni Organizzazione delle | 1 Manzato, 3 mesi
Statistiche consultazioni elettorali , , .
ISTAT mensili° | e referendarie
Statistiche
ISTAT mensili
Statistiche
ISTAT annuali .
Statistiche Predisposizione dei 12 12 Manzato 30 min .
ISTAT mensili * | files per I'invio _ . .
Statistiche Verifica esito ed 12 12 Manzato 2 ore
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