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Sollecito pagamento | 8 Cristiano Nardin | NO Tempo Entro 40 giorni | Entro 30 giorni
canone conclusione fase | dalla scadenza dalla scadenza
Diffida  pagamento | 8 Cristiano Nardin | NO Tempo Entro 30 giorni | Entro 30 giorni dal
canone . -conclusione fase | dal sollecito sollecito
Invio  procedimento | 2 Cristiano Nardin | NO Tempo Entro trenta Entro trenta giorni
per riscossione conclusione fase | giorni dall’ invio | dall’ invio della
coattiva da parte del della diffida diffida
' concessionario  della
riscossione
Stipula contratto con | 1 nuova | Nardin Cristiano | SI Tempo Entro 30 giorni | Entro 30 giorni dall’
Locazioni passive Ministero © | concessio : conclusione fase | dall’ approvazione della
Infrastrutture e | ne ‘ approvazione deliberazione della
trasporti passiva : ’ della Giunta di indirizzi
provveditorato deliberazione
interregionale  opere della Giunta di
pubbliche indirizzi )
8 (area Piarda localita -
Armeni9)
.|- Comunicazione ai | 5 Nicola Agnolon NO Tempo Entro 30 giorni | Entro 15 giorni dal
beneficiari conclusione fase | dal mandato di mandato di
dell’avvenuto pagamento pagamento
pagamento
CONCESSIONE IN Acquisizione richieste | . Agnolon Nicola NO Tempo Aggiornamento | Aggiomamento
USO LOCALI DEL e aggiornamento 26 ' conclusione fase | immediato - immediato
CENTRO calendario
CULTURALE -
PASCOLI/SALA
PROVE ,
accertamento entrata 26 Agnolon Nicola | NO Tempo Entro una Entro cinque giorni
. conclusione fase | settimana dalla dalla richiesta
. v , richiesta
Comunicazione 26 Agnolon Nicola | NO Tempo Contestualmente | Contestualmente
importo da pagare conclusione fase | alla ~alla determinazione
. determinazione | di accertamento
di accertamento
Sollecito pagamento 3 Agnolon Nicola | NO Tempo Entro 30 giorni | Entro 20 giorni
conclusione fase | dalla scadenza dalla scadenza del
del debito debito
Acquisizione richieste | 26 Agnolon Nicola | NO Tempo Aggiornamento | Aggiornamento
-e aggiornamento conclusione fase | immediato immediato

calendario




(18]

001U93) OIAIIN

. TUOTIZUSINUET
MG

09103} J1op a1red ep ouue J[e LIO[BA
oy [[op sped Bp |  suUOIZEOIUNWOD oyred | 10D OJUSUILIASUL, |
SUOIZEOTUNTIOD BP BP OUBUIYOS | 9SBJ SUOISN[OUOD oy woy | uod OLIBJUOAUL
BUBWIIYOS BUN 01U onp onuyg odwa], ON | UO[OUSY BJOOIN | USWIISSU] OJUSWRUIOIST Y
Irqourur tAonu 1p
2uoIZNnsoo o psmboe
ouue & | ‘ouorzeusife pe
OJUSUIIAOWI opred 0JINS9S UT SJBI[LqO L
OJUaUWIIAOW | ~ [Op ©ZU0S0U0o G uo} oruowrned e Iqowaxy
[°P BZUSOSOU0D B[[BP | 9SEJ SUOISN[OU0D UOWILIOSU] | BAIJR[O QJUS)SISY HEp (U] OLIBJUSAU]
B[[ep TWIOIS O] onuyg | TwolS ¢ onuyg odua], ON | uorouSy B[OIN | eoueq ojuoWRWIOISIY 0JUOMIBUIOIST Y
sunwio) Qunwo))
9P 11JRIU0D [°P IYBLUO0D o
9 o3 oon | 2reS owygn Je -
(e QUOIZBJUSWINIOD | SUOIZEIUSWINIOP
B[[ap OIAUI [[BP | B[[OP OIAUI [[BP | 9SBJ SUOISNJOU0D BIEPIOOUOD BIBP B[[oU .
ol Gy oquy | TWOIS ¢ onug odua], IS | ouensuL)) UIpIeN v | one QUOIZ1I0S0})0S
‘ o[UEIOU
erouxdoxd - 031501 1 J1od BLIBSSSO0U
elorrdoxd ur u1 aroryadns QUOTZBJUSTINIOPD
arogtadns 1p opup *1p ORUIp [°p e[ BN Ip orejou
[5P SUOIZEWLIOJSET} |  QUOIZBULIOJSEI] [ OIAUI o 01B[0O[eD -
‘ 1p 0zza1d Tp 0zza1d ozzoixd 11 ouepeooe
[9P SUOIZEY200E | [Op SUOIZENSIIE oo 0I0[09 1od
JIep OIAUT [[ep | [[P OIAUI ,[[EP | 9SBJ SUOISN[OU0D , BJEIUS  OJUSWIBLIO00R
OIS G] onuyg | TwIolS T onug odwaj, IS | ouensu)) upreN % QUOIZBUTULISIA(]
eieudoxd QJUSpaIYOLL
ur orotedns e QUOIZEOTUNTIOD
eiorrdoxd ur - IP OJLIIP [op 9 ouorssed  eumid
ororyredns 1p oyLIp QUOIZEULIOJSRI} ozzoxd o woudoid
[oP SUOIZBULIOJSBI} TP ®ISOIYOL ur  ologredns 1p gjaridoad
IP ®ISOIYOLI B[[BD B[[ep IUIOLS | OSB] SUOISN[OUu0D OJIP SUOIZEULIOJSEN) ur a1o11adns 1p
TWIOIS BJUQL} OXJUY BIUOT) OUyg odwa], IS | oueysL) UIpIeN g | ozzeid 0[09[2) | 0)IIIP SUOIZBULIOJSE.LY,
OJ109[[0S . BAIIIROD QUOISSOISLI
‘0J199710S [ep [ep TWIOIS | 98By SUOISN[OU0D 0 QUOIZBZZISJR]
[WIOIS eIua onuyg BJUOL} onuyg odwe [, ON B[OJIN] UO[OUSY 0 O[BNIUDAS




straordinarie cosi
come comunicati dal
servizio lavori
pubblici che deve
trasmettere i certificati
di collaudo.

stipula contratti

agevolati nel privato ai
sensi della legge 9 .
dicembre 1998, n. 431 .

copie - agli utenti

interessati dell’
accordo  territoriale
stipulato per il

- conclusione fase

dalla richiesta di.

accesso agli atti

Parificazione dei dati Due Nardin Cristiano SI Tempo Entro il Entro il 10/04/2014
con quelli risultanti | verifiche conclusione fase | 10/04/2014
dalla contabilita del | conil
servizio  economico | responsab
finanziario- che ile
gestisce 1 pagamenti e | servizio
le fatture relative ai | ragioneria :
lavori di
manutenzione
straordinaria sia in
conto competenza che
in conto residui . -
Aggiornamento banca | Determinazione 145 Nicola Agnolon Tempo Entro il 31 Entro il 31 luglio
data Ministero del superficie un mq . conclusione fase | luglio
“tesoro, immobili e relative a ciascun. ’
concessioni cespite immobiliare
Verifica valore di | 145 Nicola Agnolon Tempo Entro il 31 Entro il 31 Juglio
ciascun cespite nell’ conclusione fase | luglio
inventario i :
Inserimento dati 145 Nicola Agnolon Tempo Entro il 31 Entro il 31 lugli
catastali, delle : ‘ conclusione fase | luglio
superficie e del valore (termine
catastale per ogni previsto
cespite di proprieta obbligatoriamen
comunale ad te dal Ministero ]
esclusione delle strade dell’ Economia
. , e del verde pubblico e delle Finanze)
Accordi territoriali per | Informazioni e rilascio 8 Nicola Agnolon | NO Tempo Entro due giorni | Entro due giorni

dalla richiesta di
accesso agli atti -
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) Lettera sollecito per gli Agnolon Nicola | NO Tempo Entro dieci Entro 5 giorni dalla
inquilini che hanno una conclusione fase | giomni dalla conclusione della
morosita inferiore a : conclusione prima fase
due mesi della prima fase ,

| Lettera avvio Agnolon Nicola | NO Tempo Entro 120 Entro 100 giorni
) procedimento conclusione fase | giorni dalla dalla conclusione
decadenza per : conclusione della precedente
morositd o per non della precedente | fase
occupazione stabile fase i
dell’ alloggio
(comunicato anche alla ’
Commissione  Ater,
che dovra esprimersi
con un parere /
~ -| obbligatorio e
vincolante)
Trasmissione al Agnolon Nicola | NO Tempo Entro quaranta Entro trenta giorni
concessionario  della’ conclusione fase | giomni dalla dalla notifica della
riscossione (Domus srl notifica della diffida ad adempiere
) di tutta la _diffida ad
; documentazione adempiere
necessaria per .
riscuotere
coattivamente il
credito .
Partecipazione Nardin Cristiano | SI Tempo Nei termini Nei termini previsti
Commissione ATER conclusione fase | previsti dalla dalla convocazione
su delega del Sindaco : convocazione della Commissione -
della ATER
Commissione
, ATER
Provvedimento di Nardin Cristiano | SI Tempo Entro sessanta Entro trenta giorni
decadenza nel rispetto conclusione fase | giorni dalla dalla comunicazione
del parere vincolante comunicazione | del parere ’
della ~ Commissione del parere
Ater
Ampliamento o Istruttoria istanza di Agnolon Nicola | NO Tempo Entro un mese | Entro tre settimana

revisione del nucleo
familiare (art. 13)
ospitalita temporanea

ampliamento,

revisione " nucleo
familiare o richiesta di
ospitalitd temporanea,

conclusione fase

dalla richiesta

dall’ istanza
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Invio segnalazione | 60 Agnolon Nicola | NO Tempo Entro tre giorni | Entro due giorni o
ufficio tecnico per . conclusione fase | o immediatamente nei
richiesta manutenzioni immediatamente | casi di assoluta
straordinarie di nei casi di urgenza
competenza del assoluta urgenza
Comune o diniego
richiesta manutenzione
in quanto di
competenza dell’
inquilino sulla base di
quanto previsto dal
vigente regolamento .
Ricezione Agnolon Nicola | NO Tempo Entro una Entro cinque giorni
Pagamento spese segnalazione conclusione fase | settimana dalla dalla segnalazione
condominiali alloggi amministratore di ; segnalazione ‘
Morosi Condominic morosita S
ed invio = sollecito
pagamento all’”
inquilino moroso . v .
Redazione schema Agnolon Nicola™ | NO Tempo Entro 15 giorni | Entro 15 giorni dalla
determina impegno e , conclusione fase | dalla diffidadi | diffida di
liquidazione per spese pagamento dell’ | pagamento dell’
condominiali non amministratore | amministratore di
pagate dall’ inquilino . ) di condominio condominio
Avvio procedura Agnolon Nicola | NO Tempo Entro trenta Entro trenta giorni
-coattiva,( previa conclusione fase | giorni dalla dalla notifica della
notificazione  diffida notifica délla diffida ad adempiere
adempiere entro 30 diffida ad
giorni attraverso " | adempiere
messo comunale)
attraverso : -
concessionario
- riscossione, per
TECUpero somma nei
confronti dell’
inquilino moroso per
spese  condominali,
salvo utilizzazione
Fondo sociale
Gestione Fondo sociale | Richiesta parere al | Agnolon Nicola | NO Tempo Entro trenta Entro il trenta
ex art. 19 legge servizio delle Politiche conclusione fase | dicembre Novembre

8
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dichiarati dall’
assegnatario utilmente

‘collocato nella vigente

graduatoria comunale

Entro tre

Se la verifica ¢ positiva Agnolon Nicola | NO Tempo . Entro tre settimane
predisposizione ‘ conclusione fase | settimane dalla dalla comunicazione
determinazione comunicazione del servizio lavori
assegnazione alloggio del servizio . pubblici.
comunale, sentito lavori pubblici.
’assessore competente
Invito all’ assegnatario Agnolon Nicola | NO Tempo Entro un mese Entro 15 giorni
e redazione verbale di conclusione fase | dalla comunicazione del
consegna alloggio comunicazione servizio lavori
del servizio pubblici.

. lavori pubblici. :
Stipula contratto di Agnolon Nicola | NO Tempo Entro cinque Nello stesso giorno
locazione e  sua conclusione fase | giorni dal in cui viene redatto
registrazione verbale di il verbale di
telematica previa ‘consegna consegna
determinazione di

acecertamento entrata e
impegno per imposta
di registro

10
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approvato con
deliberazione del
Consiglio Comunale n.46
Deliberazione consiglio
comunale n. 12 del

del 18.06.1931 n. 773
art 68,69,70 .80 TULPS

convocazione CCVPS o
verifica documentazione

22/04/2014

SPETTACOLI Richiesta ass.di categoria | 18 NO Tempo Tre mesi Tre mesi
PIROTECNICI presentaz. Crono Susanna conclusione

ARENILE programma (30 nov),’ Francescon fase

'CAVALLINO ordinanza(31dic),accogli

TREPORTI mento  istanze  ditte

artt. 57 del T.U.L.P.S. fuochi (30 mar)

del 18.06.1931 n. 773 Verifiche istanze e

regolamento di rilascio autorizzazioni

esecuzione — R.D. del Rapporti con  Ente | 18 Tempo Tre mesi Tre mesi
06.05.1940, n. 635 nazionale Aviazione conclusione

circ. N. 02612 ¢ Civile Aeroporto Marco fase

10.02939/A Mass. Polo, Guardia Costiera

XV,circ.n.559/C.25055. Ufficio circondariale

XV.AMASS marittimo  di  Jesolo

Reg. comunale spettacoli | Cavallino Treporti

pirotecnici del.CC n.30

del 29.05.2007

Disposizioni ENAC

Commissione Tecnica

Provinciale Materie

Esplodenti-Prefettura

Venezia

Regolamento tutela

inquinamento acustico

approvato con ’ ’
deliberazione del

Consiglio Comunale n.46

MANIFESTAZIONI Avvio istruttoria e | 18 Susanna NO Tempo Entro 30 Entro 30 giorni dall’ istanza
ALL’ APERTO richiesta integrazione | autorizzazioni | Francescon conclusione giorni dall’

artt. 57 del T.U.L.P.S. documentazione, ev. fase istanza

2
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qualita del nostro
territorio dal punto di
vista ambientale e
turistico con particolare
riferimento alla

4

_Enti ed istituzioni, altri
Uffici Comunali
(urbanistica, lavori
pubblici,demanio),

MANIFESTAZIONI O | Acquisizione SCIA e 5 scia Susanna NO Tempo Entro 10 Entro 10 giorni dall’ istanza
TRATTENIMENTI IN | verifica presupposti Francescon conclusione giorni dall’

IN PUBBLICI previsti dalla legge, nei ‘ fase istanza

ESERCIZI DI casi di intrattenimento “

SOMMISTRAZIONE occasionale o nel caso in

(RISTORANTI, cui, comungque il -
CHIOSCHI, BAR) trattenimento non sia

Reg. comunale la prevalente rispetto all’

disciplina dell’attivita’ di | attivita di

allietamento, di. somministrazione.

trattenimento e di Rilascio autorizzazioni

pubblico spettacolo ex Tulps ed eventuale

del.CC n.30 del convocazione

29.05.2007 commiissione di pubblico

art.29 regolamento spettacolo, nel caso in

Polizia urbana cui il trattenimento

DM 19/08/1996 debba essere considerato )

artt. 68, 69,70 e 80 come “pubblico

TULPS spettacolo” ai sensi di

Dpr 151/2011 quanto previsto dall’

Regolamento tutela TULPS . In questo caso ,
inquinamento acustico il pubblico esercizio di -
approvato con somministrazione viene

deliberazione del considerato a tutti gli

Consiglio Comunale n.46 | effetti come un locale di

pubblico spettacolo.

Riconoscimento Avvio procedura per Numero Susanna NO Tempo Entro la fine Entro la fine di Novembre
‘Bandiera Blu candidatura, richiesta | complessivo 50 | Francescon conclusione di Novembre .
Tale riconoscimento ha collaborazione ass.di enti, fase :

lo scopo di promuovere cate 20 ria, Eoﬂm.a mﬁﬁ.a.o mmmo&.m Nﬁi ©

in Italia e nel mondo la turistiche, Enti “turistici, privati -
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Entro il 31/12/2015

Richiesta pagamento | 20 Francescon NO Tempo - Entro il
tariffa alle associazioni Susanna conclusione 31/12/2015
. ‘ fase ‘ .
Adempimenti connessi | Comunicazione al | 20 Francescon NO Tempo ‘Preavviso di Preavviso di due settimane
alla gestione degli servizio lavori pubblici _Susanna conclusione una settimana |
impianti sportivi orario di riscaldamento . fase ’
da attivare ed eventuali
variazioni,
compatibilmente con le
limitazione decise dall’
amministrazione
Eventuale diffida per | 10 Francescon NO Tempo Entro un Entro un giorno
inadempimento obblighi Susanna conclusione giorno dalla dalla segnalazione
‘previsti ~dalla fase segnalazione
Convenzione (ad. , ,
esempio pulizia, danni
alla palestra, uso
improprio della stessa)
su segnalazione
dell’Istituto
Comprensivo
Eventuale escussione | 0 Francescon NO Tempo . Entro 5 giorni | Entro 5.giorni
dal deposito cauzionale Susanna conclusione dall’ dall’ inadempimento
- fase inadempiment
‘ 0
Formazione elenco | 1 Francescon NO Tempo Entro il primo | Entro il primo aprile di ogni anno
richieste contributi per Susanna conclusione aprile di ogni .
attivita 0 progetti fase anno
) pervenute  entro il
31/03/2014 da inviare
alla Giunta comunale :
Predisposizione schema | 2 Francescon NO Tempo Entro due Entro due settimane
deliberazione  indirizzi Susanna conclusione settimane dall’ | dall’ approvazione del Bilancio
Giunta comunale per fase approvazione
concessione contributo del Bilancio .
Concessione contributo | Determinazione impegno | 1 Francescon NO Tempo Entro 10 Entro 10 giorni
economico per attivitd | di spesa concessione Susanna . conclusione giorni dalla deliberazione di indirizzi
culturali e turistiche contributi : fase dalla :
deliberazione

di indirizzi
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pervenuta - e  pezze fase - invio della
giustificative allegate rendicontazion
e
Liquidazione in tutto o in | 17 Francescon NO Tempo Entro 15 Entro 15 giorni dall’ invio della
parte del contributo Susanna conclusione giorni dall’ rendicontazione
concesso fase invio della
rendicontazion
e
Comunicazione al | 48 Francescon NO Tempo Entro 10 Entro 10 giomni
beneficiario del Susanna conclusione giorni dal dal mandato di pagamento
contributo dell’ fase mandato di
erogazione dello stesso pagamento
Concessione contributi | Ricezione " richiesta | 8 Francescon NO Tempo Entro 10 Entro 10 giorni
dovuti in base a semestrale contributo e Susanna conclusione giorni dall’ dall’ invio della -
Convenzioni per verifica, anche attraverso fase invio della richiesta di pagamento
gestione impianti il rendiconto presentato, richiesta di del contributo
sportivi e Caorline da se il gestore dell’ pagamento del .
regata impianto ha adempiuto contributo
agli obblighi previsti
' nella Convenzione , :
Liquidazione in tutto o in | 7 Francescon NO “Tempo Entro 15 Entro 15 giorni dall’ invio della
parte del contributo Susanna conclusione | giorni dall’ | rendicontazione
concesso fase invio della
rendicontazion
e
Comunicazione al | 7 Francescon NO Tempo Entro 10 Entro 10 giorni
beneficiario del " Susanna conclusione giorn] dal dal mandato di pagamento
contributo dell’ fase mandato di
erogazione dello stesso pagamento
Concessione patrocinio | Approvazione - schema | 58 Francescon NO Francescon Entro una. Entro una settimana
e approvazione deliberazione Giunta Susanna Susanna settimana dalla richiesta
indirizzi per previa verifica dalla richiesta
concessione gratuita disponibilita sala .
sale comunali comunale con Segreteria
Comunicazione all’ | 58 Francescon NO Francescon Entro 10 Entro 10 giorni
associazione del Susanna Susanna giorni dall’ dall’ esecutivita della
beneficio deliberato o | » . esecutivita deliberazione o
della risposta in tutto o in ) della entro trenta giorni dalla richiesta
parte negativa . deliberazione

0 enfro trenta
giorni dalla
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(normalmente il

-01/febbraio di ogni

il 01/febbraio di ogni
anno)

~anno)
Predisposizione 45 Annamari | NO Tempo Venti giorni prima Ventigiorni prima del
etichette con nomi e a conclusione del termine iniziale termine iniziale previsto
indirizzi tutti i genitori. Vian fase previsto per per u_‘mmmsﬂmqm le .
. presentare le domande A:oﬂB.m_Bm:ﬁm
domande - la terza settimana di
(normalmente la gennaio ogni anno)
’ terza settimana di e -
gennaio ogni anno)
Lettera ai genitori di | 45 Annamari | NO Tempo Quindici giorni Quindici giorni prima
apertura iscrizioni. [ a conclusione = | prima del termine del termineiniziale
Vian fase iniziale previsto per | previsto per presentare
presentare le le domande
domande (normalmente la terza
(normalmente la settimana di gennaio .
terza settimana di ogni anno) -
gennaio ogni anno)
Informazioni ai genitori. | 50 Annamari | NO Tempo Per tutto il tempo Per tutto il tempo
a conclusione necessario anche al | necessario anche al di
. fase di fuori dell’ orario fuori dell’ orario di
Vian

di apertura al
pubblico.

apertura al pubblico.
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Asilo Nido
Comunale

20 AVVISI

Avvisi apertura Annamari | NO Tempo Venti giorni prima Venti giorni prima del
iscrizione. a . conclusione del termine iniziale termine iniziale previsto
. . fase previsto per per presentare le
Vian .
presentare le domande( entro il
domande (entro il 01/03/15/ come
01/03/14/ come previsto per
previsto per regolamento)
regolamento)
Informazioni ai genitori. | Informazio | Annamari | NO Tempo Per tutto il tempo Per tutto il tenfpo ‘
ni 30 a conclusione necessario anche al | necessario anche al di
genitori Vian fase di fuori am__w orario fuori dell’ o_.mz,o di
- di apertura al apertura al pubblico.
pubblico.
Raccolta domande e | 30 Annamari | NO Tempo - Dal 01/03/ al Dal 01/03/ al 31/03/
loro  Protocollazione | domande | a conclusione 31/03/ termine termine previsto nel
domande. . fase previsto nel regolamento
Vian
regolamento
Richiesta Per tutte Annamari | NO Tempo. Entro il 25/05/ 2014 | Entro il 30/05/2015
documentazione a conclusione
integrativa per verifiche 30 . fase
e controlli Qoam.:am Vian
Convocazione Consiglio | 1 Annamari | NO Tempo Entro il 04/06/2014 | Entro il 04/06/2015
del Nido per esaminare | a conclusione
, fase

Vian




olusawe|o8as

weIA

ase} 19u431Ul Ul elI0lENpPERIS
ojuawe|o3al |au [2u o1s1naud |auoIsn|auo0l B suoizediqgnd
03s1Aa.4d aujwudl jI 0Jug aujwual {1 oJ1u] odwal ON | LIeweuuy 9 auoizenouddy
(¥T02/90/0¢) :
BARIULD
(¥T02/90/0€) HitLSp
‘ eloljenpess
BAIIULOP BlIO1eNpERIS e| 2uenoidde
. UBIA
. e| a4enoidde Jad eisinaad ase} - ISI0D1J J|ENUDAD
J3d ejsiaaid ezuapeos BZUSpPEIS e||ep auojsnjpuod e aJeujwess Jad opIN |2p
e[jep 1uJoi8 181p 043Uz 11018 1931p 041Ul odwa| ON | Liewreuuy 01[8ISU0) dUOIZRIOAUOD)
N (oBwWe(oSa (opuswejo3au
|au 0151A84d 3W0D) ISu oasina.d )
2wWo02) euosianoad
- UeIA
el10s1anoad ellolenpels elojenpess asey : enosianodd elolenpeas
suoizealqqnd auoizeayqqnd ejep aUoISN|2U0D ) 0J1u02 1S1001
e||ep U018 1391p 0J43u3 1uJ1018 1931p 043Ul odwa] ON | Lleweuuy 1]eNIUBAD B1{020RY
BESE ul BSs91s
UBIA
asey : B[lap auoizedliggnd 3
auoIsSnjouod e euosianold eriolenpead
¥T0Z/SO/TT Il ©43u3 |- ¥T0Z/90/S0 |t 043U odway ON | Lreureuuy ~suojzenosddy

BLIOSIANOAd

eli01eNpRI3 BWYIS




Entro sette giorni

Comunicazione - ai|1l Annamari | NO Tempo Entro sette mmoﬂa
soggetti ai quali non a conclusione pubblicazione pubblicazione :
viene accolto il ricorso o | Vian fase graduatoria graduatoria definitiva
che hanno una definitiva
posizione _ommm_oﬂm
rispetto  a  quella
prevista nella
graduatoria
provvisoria, in seguito )
agli accertamenti e alle
verifiche effettuate. ‘
Invio convocazione | 35 genitori | Annamari | NO Tempo Settembre 15 Agosto
scritta IA  assemblea a conclusione
mm:.;o,_._. Vian fase
Richiesta ISEE, calcolo | 35 genitori | Annamari | NO Tempo Entro 20 gg dalla Entro 30 ottobre 2015
mensile retta, a . conclusione fine della mensilita .
predisposizione . fase di riferimento
. Vian ]
prospetto mensile per
determinazione .
accertamento entrata
Compilazione e invio | 35 genitori | Annamari | NO Tempo Entro 20 gg dalla Entro 10 gg dalla fine
lettere pagamento a conclusione fine
retta per A. S. . fase della raccolta dati
Vian della raccolta dati
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Vian

riunioni
all’anno
Richiesta al -‘Compilazione modulo 1 no Completamen | 1g 1g
Ministero P.l. . to fase
contributo
fondi per
integrazione
alunni
disabili
Trasporti Informazioni ai genitori. Annamari | NO Tempestivita Entro due giorni Nello stesso giorno di
scolastici a risposta dalla richiesta presentazione della
- ’ richiesta (20 minuti per
Vian L. .
. , ogni richiesta)
Programmazione 285 Tempo Entro il HO\,,om di ogni | Entro il 30 Agosto di
dell’itinerario  con le | richieste conclusione anno - ‘ ogni anno
ditte che forniscono il fase
servizio in base alle
richieste degli alunni
fornite dall’Istituto
Comprensivo y
Verifica elenco utenti NO Tempo Entro quaranta Entro 20 giorni dall’
con elenco _inviato conclusione giorni dall’ invio del | invio del report
mensilmente dalla Ditta fase report

riportante il nominativo
di chi paga la tariffa allo
scopo di sollecitare chi
non paga o per
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Domanda Inserimento dati- 1 Annamari |no Tempo 10 giorni prima della * | 10 giorni prima della
contributo a conclusione scadenza prevista per | scadenza prevista per
Asilo Nido Vian fase .Emmm:ﬁmﬂm,._m uamm:ﬁmﬂm la aoBm:am

domanda di di contributo
L. R. 32/90 contributo . \
Portale SIDI | Rilevazioni integrative 1X71 alunni | Annamari | NO Tempo Entro il termine Entro il termine previsto
Ministero Web degli alunni delle a conclusione previsto.dal dal Ministero
Pubblica scuole dell’Infanzia non . fase Ministero

Vian

Istruzione.

statali.
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ditta controllo Qualita -
mensa.

Tempo

Lo stesso giorno della

20 Annamari | NO Lo stesso giorno della
a conclusione segnalazione segnalazione
: Vian fase
Rapporti con ,
Ufficio .
Lavori Richieste interventi vari :
pubblici per scuole comunali
144 Annamari |NO Tempo Entro trenta giorni Entro quindici giorni-
) a conclusione dallé domande dalle domande

Esenzioni Raccolta segnalazione . fase ’ .
mensa e pervenute dal servizio Vian
trasporti. delle Politiche sociali e

Informazioni ai genitori.

Riepilogo dei pasti 44 Frequenza _ |entro 2 mesidalla entro 1 mese dalla

consumati per ciascun  report ricezione report ricezione ﬂmu.o_xh

soggetto che ha )
ottenuto I'esenzione ed
invio del report al
servizio

delle politiche sociali
per il pagamento alla

rilevazione
telematica dei buoni
pasti

rilevazione telematica
dei buoni pasti
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Verifica pagamento 30 solleciti Tempo _Entro 60 giorni dalla | Entro 45 giorni dalla
rette Centri estivi conclusione | scadenza . scadenza
fase :
Controllo 12 fatture |Annamari |NO Tempo Entro 30 gg Entro 30 gg dall’arrivo
fatturazione a conclusione dall’arrivo della della fattura
pasti servizio Verifica fatture ditta . fase wmﬁcB
fornitrice Vian

mensa
scolastica

(corrispondenza pasti
fatturati con quelli
ordinati alla cucina e
con quelli risultanti dal
sistema telematico di
rilevazione dei pasti )

Enzo Renata : dal 01/10/2015 responsabile del servizio
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Bibliotecario
Nazionale

Cartellinatura ¢ | 1200 Lucia Angiolin | NO Tempo Entro due Entro due giorni dalla
foderatura; conclusione fase | giorni dalla | catalogazione del libro
catalogazion
e del libro
Lucia Angiolin
ASSITENZA - Iscrizione utenti | 300 NO Tempo Immediato - | Immediato
GESTIONE UTENTI conclusione fase :
Gestione prestito | 19.000 Lucia NO Tempo Immediato Immediato
librario Angiolin - conclusione fase .
Ricerche 15.000 Lucia Angiolin | NO - Tempo stimato Accoglimen | Accoglimento immediato
catalografiche per realizzare la | to richieste utenza ‘
fase immediato
richieste
: utenza
Ricollocazione a | 20.000 Luciano Dalla | NO Tempo stimato Entro un Entro un giorno dalla
scaffale Puppa per realizzare la | giorno dalla | restituzione del libro
fase restituzione
o del libro
Prestito 350 Angiolin Lucia | NO Tempo stimato Entro un Entro un giorno dalla
interbibliotecari per realizzare la | giorno dalla”| richiesta-
0 fase richiesta
GESTIONE registrazione 1.000 Angiolin Lucia | NO Numero accessi | 900 1.000
SERVIZIO accessi e ‘
CONSULTAZIONE assistenza utenti
INTERNET nella
connessione v
ATTIVITA DI Programmazion | 45 /incontri | Renata Enzo* Numero 40 incontri 45 incontri/ 30 classi
PROMOZIONE e iniziative di incontri/classi /25 classi
ALLA LETTURA promozione
RIVOLTA ALLA della lettura e di
SCUOLA conoscenza del
territorio rivolte
agli alunni
GRUPPI DI Coordinamento | 2 Gruppidi | Promozione e Numero incontri | 17 incontri 20 incontri
LETTURA di incontri lettura / partecipanti

coordinamento
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Renata Enzo*

A cavallo dei due turni

di svolgere il
servizio o la
fornitura),
impegno di
spesa,  stesura
disciplinari
Convenzioni,
liquidazione
fatture e
adempimenti
SIAE

gli eventi

SUPERVISIONE Supervisione Tre volte Tempo stimato A cavallo
COOPERATIVA gruppo di alla per realizzare la | dei due turni | (turno operatori
lavoro, attivita settimana. fase (turno comune/turno operatori
di catalogazione operatori Cooperativa .
e gestione comune/turmn
- biblioteconomic o operatori
a; -Cooperativa
coordinamento e N
monitoraggio
attivita
GESTIONE Versamento in | 2 volte al Lucia Angiolin | NO Tempo. Entro giorno | Entro giorno 5 e 20 di ogni
CONTABILE tesoreria entrate | mese : conclusione fase | 5 e20di mese
ENTRATE per servizi della ogni mese
BIBLIOTECA biblioteca
ATTIVITA’ DI Individuazione 4 laboratori | Renata NO Numero 4 4 laboratori
ALFABETIZZAZIO | tutor/docenti dei Enzo/Lucia laboratori laboratori
NE INFORMATICA | laboratori, Angiolin’
‘ pubblicizzazione
e iscrizione
v partecipanti
MANIFESTAZIONI | Coordinamento | 15 eventi Renata Enzo NO Tempo Neitempi- | Nei tempi previsti dalla
CULTURALI con referenti Lucia Angiolin conclusione fase | previsti deliberazione di Giunta che
DELLA interni (sindaco, dalla programma gli eventi
BIBLIOTECA assessori - deliberazion | :
associazionismo e di Giunta -
) ed esterni che :
(ditte incaricate programma
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Procedi At n. Resp.le |Resp.le | Indicatore | Standard | Obiettivo
istruttoria | stimato ‘ individuat )
mento Istrutto | proced. ° Attuale Efficienza 2015
ria
- (Dott.
(soggetti
diversi) | Cristiano
Nardin)
Firma
Si/No
Impegnativa | 1) istanza, 80 Pastrello | Si Tempo di aggiornam | 2.entro 10 gg dal ricevimento
di Cure Protocollazio “Franzo completame | ento scheda completa
Domiciliari ai | "€ nto portale 3.entro 10 gg dalla
. E Visita istruttoria Clesius comunicazione del riparto
sensi della S : - -
domiciliare 4.entro 10 gg dallincasso
DGR 2)Caricament Pastrello | SI
1338/2013 o dati
CLESIUS
Am.x Assegno 3)impegno/ Pastrello | Si -
di cura) accertamento
4)liquidazion Pastrello | SI
e
Assistenza 1)istanzae |8odicui |Franzo Si Tempo di entro 10 gg | Entro 8 gg dal ricevimento
Domiciliare Visita 15 nuove completame | dal istanza
(Regolam. domiciliare istanze nto riceviment
comunale istruttoria o istanza
Approvato 2) Franzo/ ST
con DCC Valutazione Pastrello
n.54 del 24  |socioeconomi
settembre . |ca, .
2009) eventuale
ammissione
al servizio
(piano di
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ASL 10

3)Comunicaz Busetto | Si
ioni al’ASL Genco
10 (ore e
obiettivi).
impegno
4) . Busetto. | SI
Monitoraggio Genco
fabbisogno e Pastrello
liquidazioni
Accudienza | 1) Ricezione |6 Busetto Si Tempo di entro il 31/08 di ogni anno o al
extracomune | richiesta Genco completame bisogno per situazioni nuove o
con dello nto aggravamento
convenzione | specialista istruttoria
con Centri di | 2) Colloqui Busetto | SI
formazione | conla Genco
professionale | famiglia, con
(Regolament | la .
o comunale | scuola,UVM
Approvato | D, avvio
~con DCC convenzione
n.54 del 24 | e impegno
settembre | 3) Busetto. | Si
- 2009) Monitoraggio Genco
’ fabbisogno ,
4) liquidaz. Pastrello | SI
Telesoccorso | 1)istanza 15 Pastrello | Si Tempo di entro7gg | Entro 6 gg
(legge completame :
regionale 4 nto ﬂ
giugno 1987 istruttoria
n. 26) 2) Inoltro Pastrello | ST

domanda
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rendicontazio

Mediazione |1) ricezione 10 Busetto | SI Tempodi | entro Entro 77 gg dalla richiesta
linguistico istanza della completame | Pavvio . :
culturalea  |Scuola nto . dell’anno
scuola (linee istruttoria: scolastico -
di indirizzo e o entro 7
progetto ag
approvato di : i
anno in anno 2) <m_5m.N_o:m Busetto Si
con DGC) e mﬁ‘_<mN_.o:o

cooperativa )

3) Genco SI

Monitoraggio [Pastrello

fabbisogno ’

4) impegno e Genco/ | Si

liquidazione

Pastrello
Corso di 1) adesione | 20 ‘Genco/ | SI Tempo di primadella | effettuato in febbraio e marzo
ltaliano per progr. Reg.le Pastrello avvio corso: Mw_m%wm :
stranieri con (entro aprile)
: . DGC,conven
(linee di .
N zione con VE
indirizzo e ed ente
progetto formatore
| approvato di | 2) impegno e Genco/ | Si .

anno in anno | accertamento Pastrello
con DGC) 3)organizzazi Genco/ | SI

one corso e Pastrello

pubblicizzazi .

one

4)Monitoragg Genco Si

i0,. Pastrello
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disabili 3) impegno e - Genco/ |SI Tempo di Come da’ | Nei tempi di cui al Regolamento
(regol.com. comunicazion Pastrello completame | Regolam. | comunale ‘
wmﬂgmﬁo con le, nto comunale
| monitoraggio . :
mmﬂ_mmﬁ%o stanziamento Istruttoria
n.35/2012) 4) Genco/ | Si
. Accertam.to Pastrello
quote dovute
dagli ospiti
(solo per
disabili in
Comunita
alloggio)
Assegno di |1) istanze 15 Pastrello | SI Tempo di Alle Alle scadenze indicate dall'INPS
maternita (art. completame _m:onmmwﬁwm |
4 del D.L.gvo i .
wm.mm.moﬁ: w. | _ nto istruttoria | . vinps
151) 2) Invio Pastrello | Si
telematico
INPS
3) determina Pastrello - | SI
Si
Assegno a 1) istanze 10 Pastrello | SI Tempo di Alle Alle scadenze indicate dallINPS
nucleo : _ completame | Scadenze , .
familiare con nto istruttoria ﬁ__"mmﬁmm
almeno 3 figh |5ynyio Pastrello | Si
minort telematico
INPS
3) determina SI
. . Si
Esonero-dalla |1) istanze 50 circa | Pastrello | SI Tempo di Come da Nei tempi di cui al Regolamento
spesa per completame | Regolam. | comunale
mensa nto istruttoria | comunale
e trasporto 2) Autorizzaz. Pastrello | Si
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D.lgs.286/ messo Franzo
98) comunale per Genco

sopralluogo

3) Richiesta Genco/ | SI

dati agibilita Pastrello

ad

Uff.Tecnico(p

er

ricongiungim.t

)

4) adozione Genco /- | Si

attestazione Pastrello

o ‘

comunicazion

e diniego :
Trasporto 1) istanza 130 Franzo SI Tempo di Entro 7 gg Entro 5 gg dall'istanza
speciale Pastrello .ooBv._mMmEm:ﬁo dall'istanza
CSSA Busetto istruttoria
Regolamento Genco
comunale 2) Inoltro Pastrello | Si <
(Approvato richiesta Busetto
con DCC CSSA Franzo
n.54 del 24 : Genco
settembre 3) impegno e Genco SI
2009) liquidazione

CSSA g

4) Genco S1

monitoraggio ,

servizi _
Nuove prese |1) Colloquio 30 Busetto SI Numero di
in carico di conoscitivo/Ri Franzo nuovi casi
adulti con cez. , Genco/
fragilita segnhalazione

2) Si

Valutazione,




ISEeD IAONU
Ip oJawnpN

IS

ozueld

ot

“ouoizejeubas

) . 4
801/ 1I0S0uU0o
oinbojjo) (|

elllibey

uoo lueizue
Ip 001D Ul
asald anonpN

-9V
auoizejeubas
:o1zipnifbaid

Ip oy

osu/ zipnibaid
Ip 0seod u|(y

IS

eliessadsu
8s AINAN (€

IS

[ZIniss Uje
OIAU} ‘(200
‘dvs) uou @
I|'Woo aslosl
auolzeAy
‘sauoizelnjen
(¢

ISED IAONU
Ip oJawnN

IS

ozuel

auolzejeubss
"Z39
IY/OAIIOSOU0D
oinbojjo ()

Iqesip
Ip 021Eed Ul
9said anonpN

IS

oV
auoizeeubas
-o1zipnibaid

Ip oly
osl/zipnibaad
Ip oseo u|(}

IS

elLessadau
3s AINAN (€

1ZIAISS L)[e]

OIAU| ‘(00D

‘avs) uou 8
I]"'lWOD 8sIosl

auUoIZeAIY




2)
Valutazione,
Attivazione
risorse com.li
e non (SAD,
ecc), Invio
altri servizi

Si

3) UVMD se
necessaria

SI

4)In caso di
pregiudiz./risc
hio di
pregiudizio:
segnalazione
AG.

Si

Nuove prese
in carico di
minori da
tutelare

1) Colloquio
conoscitivo/Ri
cez.
segnalazione

10

Genco /
Busetto

SI

Numero di
nuovi casi

2)
Valutazione,
Attivazione
risorse com.li
e non (SED,
ecc), Invio
altri servizi

Si

3) UVMD se
necessaria

SI

4)In caso di
pregiudiz./risc
hio di
pregiudizio:
segnalazione
A.G.

Si

Monitoraggio
casi in carico

1)colloqui di
aggiornament

20

Busetto
Genco

SI

- rapporto

casi/colloqui ‘

Monitoraggio
settimanale




ounssau Ised’wnu -
(e
[elzus)sisse ,
BysusjuL,) oubsysos @ o|  Ijigesip Ip
oseo Tugo | INDOJj09/1sED Jusweulolbbe| ooued ul ISeo
x1od mboyjoo 2 opoddes - IS ozuel St Ip Inbojjoo(} | oib6belonuoly
oV
‘weuloibbe
1S _ojenjusas (¥
, 1ZINSS L})je
IS uoo 1uouNL(g
1S suoizejn|en(z
oIeIIIIRy
SSE%EWN (suoizeaow
pelely
9 085909p Iod 1ad punsip)
S mo 1p 1sury ISNI4o
. ISED 9°'U _‘mmO.EDC -
(®
|eizud)sisse e)ljibel} uod
ejisuajul|) oufa)sos @ 0 iueizue Ip
oseo tuso | INbOJ|09/1SED Jusweulolbbe| o0oued ul ISed
10d mboy[0o & ouoddes - IS ozueli 0L} 1pInbojjoo(}| oibBeioyuopy
: : Y
“weulolbbe
IS a|enjuana(y
IZIASS L)je
IS uo? luolunu(g |
: . IS auolzejnjen(z
(suoizeaow
(oureyunwoo | Jod punsip)
OIAOOLI ISniyo
1od) osnryo ISeo’WnuU -
oseo 1°uU AO
[elzus)sisse eyibely
ejsuajul]) ouba)sos @ 0| uod npe Ip




chiusi
(distinti per
motivazione)

2)valutazione Si
3)riunioni con SI
altri servizi
4) eventuale Si
aggiornam.
A.G.
Monitoraggio |1)colloqui di 30 Busetto SI - rapporto
casi in carico jaggiornament Genco / casi/colloqui
diminorida |o e sostegno- (lintensita
tutelare assistenzial
e)
--num.casi -
chiusi (divisi
per motivaz.) )
2)valutazione . Si
3)riunioni con SI
altri servizi,
F.A.F.O,
minore)
4) eventuale Si
- aggiornam.
A.G. ,
Richieste di |1) Colloquio + | 80 Franzo SI Al pubblico o | - numero casi attuali/spesa totale
intervento istruttoria Busetto su appuntam. ‘
economico
(Regol.com. |2) Proposte Franzo Si entro il 31
approvato Busetto di ogni
con del. C.C. mese
n. 14 del 3) impegno e Pastrello | SI
14/2/2005) liquidazione

Si
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nel Mondo, istanze alla
ecc., Bando |Regione
emergenza |3) Si
sociale) rendicontaz.
4) Accertam. SI ]
Impegno,
liquidazione
casi ammessi . :
Gestione 1) inoltro Circa Genco Si Entita dei al bisogno |Uso efficiente dello stanziamento
rapporti con . |richieste 1000 /Pastrello consumi _
UILDM per allassociazio: | servizi ‘
automezzo ne ,
MGG 2) SI
Determinaz.
fabbisogno
|carburante
3) Si
Monitoraggio -
num.beneficia
ri
4) SI
liquidazione ‘ ,
Spesa 1) gestione Circa 100 | Genco Si Numero
solidale rapporti con | famiglie | Franzo famiglie/singoli
associazioni | osingoli | raggiuntt i
2) Genco | SI
rendicontaz. Franzo
contributo
3) Pastrello | Si Settimanale
distribuzione | Busetto (10 sacchetti)
spesa Franzo
indigenti Genco
SI
Prestiti 1) istanze 10 Busetto Si -
sull’onore

Franzo
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